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سياسة جمع التبرعات المعتمدة

الهدف العام:

تنظيم عمليات جمع التبرعات في الجمعية واستقبالها وتوثيقها وإدارتها وصرفها، بما يضمن الالتزام بالأنظمة واللوائح

والتعليمات ذات العلاقة، وتحقيق الشفافية والنزاهة في التعامل مع أموال التبرعات، وتوجيهها للأغراض والبرامج المعتمدة،

وتعزيز ثقة المتبرعين والمجتمع بالجمعية.

الأهداف التفصيلية:

تنظيم عمليات جمع التبرعات وفق الأنظمة واللوائح والتعليمات المعتمدة من الجهات المختصة.1.

التأكد من عدم البدء في أي حملة أو نشاط لجمع التبرعات إلا بعد استكمال المتطلبات النظامية والحصول على التراخيص2.

أو التصاريح اللازمة.
حصر عمليات جمع التبرعات في القنوات والحسابات البنكية والوسائل المعتمدة من الجمعية والجهات المختصة.3.

ضمان توثيق جميع التبرعات التي تستقبلها الجمعية وإثباتها في السجلات والأنظمة المالية المعتمدة.4.

المحافظة على أموال التبرعات وعدم استخدامها أو توجيهها لغير الغرض الذي جمعت من أجله إلا وفق ما تسمح به5.

الأنظمة واللوائح والتعليمات ذات العلاقة.

تعزيز الشفافية والإفصاح عن برامج وحملات جمع التبرعات وبيان أهدافها والفئات المستفيدة منها وطرق التبرع6.

المعتمدة.

حماية بيانات المتبرعين والمحافظة على سريتها وعدم استخدامها إلا للأغراض المشروعة ووفق الأنظمة والسياسات7.

المعتمدة.

توفير وسائل واضحة وآمنة للمتبرعين لإتمام عمليات التبرع والتحقق من قنوات التبرع المعتمدة.8.

تعزيز الرقابة الداخلية على عمليات جمع التبرعات واستقبالها وإيداعها وتسجيلها وصرفها.9.

الحد من مخاطر الاحتيال أو إساءة استخدام أموال التبرعات أو استغلال اسم الجمعية في عمليات جمع غير نظامية.10.

مقدمة:

انطلاقًا من رؤية الجمعية في تقديم عمل تنموي واجتماعي رائد، وإيماناً منها بأهمية تعزيز الشراكة المجتمعية وتوجيه موارد

التبرعات بما يحقق أهداف الجمعية وبرامجها، تم إعداد هذه السياسة لتنظيم عملية جمع التبرعات واستقبالها وتوثيقها وإدارتها

وصرفها، بما يضمن الالتزام بالأنظمة واللوائح والتعليمات المنظمة لجمع التبرعات، وتحقيق أعلى مستويات النزاهة والشفافية

والمساءلة.

وتهدف هذه السياسة إلى وضع إطار واضح يحكم جميع عمليات جمع التبرعات التي تقوم بها الجمعية، ويضمن أن تتم عمليات

الجمع من خلال القنوات والوسائل المعتمدة والمرخصة، وأن تستخدم التبرعات في الأغراض المحددة لها، مع المحافظة على

حقوق المتبرعين وخصوصيتهم، وتحقيق الأثر المستهدف من التبرعات وفق أفضل الممارسات في القطاع غير الربحي.

نطاق السياسة:

تطبق هذه السياسة على جميع عمليات جمع التبرعات التي تنفذها الجمعية، بما يشمل استقبال التبرعات وتوثيقها وإدارتها

وصرفها، كما تسري على جميع العاملين والمتطوعين وأعضاء مجلس الإدارة والجهات والأطراف ذات العلاقة بعمليات جمع

التبرعات، وذلك بما يضمن الالتزام بالأنظمة واللوائح والتعليمات المعتمدة.
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سياسة جمع التبرعات المعتمدة

قنوات جمع التبرعات:

تتم عمليات جمع التبرعات من خلال القنوات المعتمدة والمرخصة للجمعية، ومنها:

الموقع الإلكتروني الرسمي للجمعية.

منصات التبرع الإلكترونية المعتمدة.

الحسابات البنكية الرسمية للجمعية.

وسائل الدفع الإلكتروني المعتمدة.

أي قنوات أخرى يتم اعتمادها وفق الأنظمة والتعليمات ذات العلاقة.

آلية جمع التبرعات:
تحديد الغرض من التبرع والبرنامج المستهدف واعتماده.

استكمال التراخيص والتصاريح اللازمة قبل بدء الجمع.

استخدام القنوات والحسابات الرسمية والمعتمدة فقط.

توثيق جميع التبرعات وإثباتها في السجلات المالية.

إيداع التبرعات في الحسابات البنكية الرسمية للجمعية.

استخدام التبرعات في الغرض المحدد لها وفق الأنظمة واللوائح.

الإعلان عن التبرعات:

الالتزام بأن تكون الإعلانات واضحة ودقيقة ومتوافقة مع الغرض من الحملة.

عدم الإعلان أو جمع التبرعات قبل استكمال الموافقات والتراخيص اللازمة.

وضع باركود تبرع بأمان في اعلانات الحملة .

استخدام القنوات والوسائل المعتمدة في الإعلان والتسويق.

المحافظة على خصوصية وكرامة المستفيدين والمتبرعين.

الرقابة على التبرعات:
تسجيل ومتابعة جميع التبرعات.

مطابقة التبرعات مع الإيداعات البنكية والسجلات المالية.

متابعة أوجه صرف التبرعات.

إعداد التقارير المالية اللازمة.

حفظ المستندات والوثائق المتعلقة بالتبرعات.

آلية إعداد تقرير جمع وصرف التبرعات:
تلتزم الجمعية بإعداد تقارير دورية عن جمع وصرف التبرعات، تتضمن حصر المبالغ المحصلة والبرامج أو المشاريع المخصصة

لها، وتوثيق أوجه الصرف ومطابقة البيانات مع السجلات والمستندات المالية، وبيان المبالغ المتبقية إن وجدت. كما تتم
مراجعة التقرير واعتماده من الجهة المختصة، وحفظه وفق الإجراءات المعتمدة، مع الإفصاح عن المعلومات التي يتطلب

النظام نشرها والمحافظة على سرية بيانات المتبرعين والمستفيدين.

تم اعتماده بتاريخ 16/04/2026م


